CENTRO DE COMERCIO INDUSTRIA Y TURISMO CORDOBA

PLAN DE TRABAJO

PROGRAMA DE FORMACION

Asistencia Administrativa

COMPETENCIA

Elaboracién de documentos

RESULTADO DE APRENDIZAJE

21060102404: que los cumplan con la norma técnica, gramatical, y politicas de la organizacion
21060102405: corregir los textos y documentos redactados teniendo en cuenta las observaciones, las normas gramaticales, técnicas y las politicas de la organizacion.

FICHA 2598711
INSTRUCTOR: YURY ZUHEY DIAZ CALDERON
Actividad 1 Actividad 2 Actividad 3 Actividad 4 Actividad 5 Actividad 6 Actividad 7 Actividad 8 Actividad 9
ACTIVIDADES A REALIZAR o o . . Sobres comerciales y . N OBSERVACIONES
Introduccién a la GTC Cartas Memorando y circular Actay resumen ejecutivo Informe corto y extenso Certificado y constancia Hoja de vida corporativa e Tarjeta protocolaria
mensajes electrénicos
No. FECHADE FECHA DE
ng[;\gz[;\ocggw CUMPLIO R;iﬁg:ggN CUMPLIO R:iﬁ;‘:ggN CUMPLIO R:iﬁ;‘:ggN CUMPLIO R:iﬁ;‘:ggN CUMPLIO R:iﬁgﬁg& CUMPLIO R:iﬁgﬁg& CUMPLIO R:iﬁgﬁg& CUMPLIO Rfftllz//;gg\l CUMPLIO
NOMBRE DEL APRENDIZ _ _ _ _ _ _ _ _ _
PARTICIPACION PARTICIPACION PARTICIPACION PARTICIPACION PARTICIPACION PARTICIPACION PARTICIPACION PARTICIPACION PARTICIPACION
BAJA(B) SI/NO BAJA®) SI/NO BAJA() SI/NO BAJA() SI/NO BAJA() SI/NO BAJA(B) SI/NO BAJA(B) SI/NO BAJA(B) SI/NO BAJA(B) SI/NO
ACTIVA(A) ACTIVA(A) ACTIVA(A) ACTIVA(A) ACTIVA(A) ACTIVA(A) ACTIVA(A) ACTIVA(A) ACTIVA(A)
1 |ADRIANA LUCIA CASTILLO DE HOYOS A SI
2 |ANDREA MARCELA PEREZ ALDANA A Sl
3 |ANDRES FELIPE OTERO ESPINOSA A Sl
4 |ANGELA VICTORIA OVIEDO VIDAL A Sl
5 |ANNY CAROLINA ACOSTA BARRIOS A S|
6 |BLANCA ROSA SANCHEZ FLOREZ A Sl
7 |CARLOS ANDRES PUPO ROMERO A Sl
8 |CRISTIAN ANDRES GONZALES RAMOS A Sl
9 |CRISTIAN DAVID BASILIO REYES A Sl
10 [DANIEL DAVID LOZANO VERGARA A Sl
11 [EHILLEN VANESSA MONTIEL RICARDO A Sl
12 [ESTEFANY DEL CARMEN RAMOS ARROYO A Sl
13 |[FARENYS ALVAREZ DE LA OSSA A Sl
14 |JESUS DAVID BETIN GARCIA A Sl
15 [JOSE LUIS CONTRERAS OSORIO A Sl
16 [LINDA SOFIA MACEA OSORIO A Sl
17 B NO RETIRADO
18 B NO RETIRADO
19 [LUISA FERNANDA BRUN ARRIETA A S|
20 [MARIA ALEJANDRA QUINONES CARE A Sl
21 |MARIBEL ANTONIA ESTRADA SAEZ A Sl
22 [MAURO JOSE TUIRAN TOBIAS A Sl
23 | SANDRA PAOLA GUZMAN MERCADO A Sl
24 | STELLA MARCELA HOYOS DIAZ A Sl
25 |STIVEN AGRESOTH MANCHEGO A Sl
26 |VANESSA MARCELA GUERRA FARIA A Sl
27 | YENIDETH DEL CARMEN DIAZ RAMOS A Sl
28 | YENIS ANDREA ACEVEDO NARANJO A S|
29 | YORFANIS BARRIOS ARIAS A Sl
30 B NO RETIRADO




